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Septembre 2024 – Mai 2025
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de Gestion
Septembre 2021 – Mai 2024
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Internationale (BIOF)
2020

 C O M P É T E N C E S  T E C H N I Q U E S

Comptabilité : Générale, auxiliaire, paie, rapprochements
bancaires
Contrôle de gestion : Budgets, analyse des écarts, tableaux
de bord
Fiscalité : Déclarations TVA, IS, IR
Outils bureautiques : Excel (TCD), Word, PowerPoint,
Outlook
Logiciels : SAP, Power BI, Sphinx, Canva, Prezi

L A N G U E S

C O M P É T E N C E S Q U A L I T É S
Esprit D'initiative
Sens Des Responsabilités
Sens De L'organisation
Dynamisme
Autonomie
Aptitude À La Communication
Travail En Équipe
Esprit D'équipe

Passionnée
Souci du détail
Créativité

+212642841061

salmazelmate@gmail.com 

Pau, France, 64000

RADEEF – Régie Autonome de Distribution d’Eau et d’Electricité de Fès
Stagiaire au Département Comptable et Financier | Mai - Juin 2025

Établissement des devis, factures et situations d’attachement fournisseurs
Suivi du budget prévisionnel et analyse des écarts
Gestion de la trésorerie : planification des flux, encaissements, paiements
Comptabilisation générale et auxiliaire, rapprochements bancaires
Participation aux déclarations fiscales périodiques (TVA, IS)

Agence Urbaine et de Sauvegarde de Fès
Stagiaire en Suivi Financier | Juin - Juillet 2024

Analyse des dépenses et participation à la préparation budgétaire
Conception de tableaux de bord de suivi financier
Appui à la gestion des engagements financiers et subventions
Contribution à la rédaction de notes de synthèse pour la direction

CHU Hassan II de Fès
Stagiaire Service Trésorerie et Paie | Juin 2022

Traitement des fiches de paie et charges sociales
Gestion administrative du personnel
Contrôle et vérification des opérations de paie

ENCG Fès (CCF)
Organisatrice de conférences | Février - Mai 2023

Négociation des lieux, gestion logistique et suivi du budget
Supervision d’événements et coordination des équipes

  E X P É R I E N C E S  P R O F E S S I O N N E L L E S

A la recherche d’une alternance en comptabilité et contrôle
de gestion (12mois)

Admise en Master 2 Finance et Contrôle de Gestion à Eklore-ED School of
Management, je suis à la recherche d'une alternance de 12 mois à partir de septembre
2025. Forte d'expériences significatives en comptabilité, gestion budgétaire et trésorerie,
je souhaite intégrer une structure dynamique afin de mettre mes compétences au
service de projets financiers tout en approfondissant ma pratique professionnelle.

Arabe : Maternelle
Français : Bilingue
Anglais : Courant
Espagnol : Notions


