COORDONNEES

OCEANE
HEIN

DIPLOME

BACCALAUREAT PROFESSIONNEL
ASSP,
(ACCOMPAGNEMENT SOINS ET
SERVICE A LA PERSONNE )
LYCEE SAINT URSULE TOURS 09/2018 -
06/2020

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Laval Bijouterie Horlogerie — Chédigny

? SAINTE MAURE DE TOURAINE (37800) (CDI — Accueil)

%, 06.64.43.67.41
“ HEINOCEANE79@GMAIL.COM

#: 19.03.2002

COMPETENCES

Sens de l'organisation &
gestion du temps
Polyvalence

Travail d’équipe

Bon relationnel

Logiciel informatique

CENTRES D’INTERET

Depuis Mars 2025
Accueil téléphonique et physique des clients & partenaires
Gestion des rendez-vous et de la correspondance
Classement & suivi des factures fournisseurs

Comptabilité simple (factures, relances)

Laval Bijouterie Horlogerie — Chédigny

(CDI — Préparatrice de commandes)

11/2022 - 03/2025
Suivi des commandes et gestion administrative
Préparation des commandes clients
Adaptation aux urgences et changements

Participation aux inventaires et gestion des stocks

SARL Le Chapeau - Maulay
(Saisonnier - Récolte de melons)

03/2022 - 09/2022



