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FORMATIONS 
 

2017 Formation professionnelle en graphisme 

2015 Licence en Marketing Commercial et Communication (MCC) à UPIB ONM 

2014 Brevet de Technicien Supérieur en Communication des Entreprises (BTS) à l’Ecole 
Supérieure Sainte Félicité 

2012 Baccalauréat (BAC A2) Complexe Scolaire Saint Félicité 
 
 
 
 

EXPÉRIENCES DE TRAVAIL 
 

2022 à 2024        CHARGE DE MISSION ADMINISTRATIVE A LA PN ACADEMY & ASSISTANT DE DIRECTION                             
AU PNHG 

 
 Assurer le suivi administratif 
 Contrôler les différents documents administratifs 
 Encadrer et superviser l’équipe administrative 
 Elaborer et rédiger les rapports mensuels 
 Veiller à l’animation de la communication interne au sein de l’équipe 
 Suivi hiérarchique des dépenses 
 Suivi des réunions avec le Directeur 
 Préparation de la présentation des bilans hebdomadaires 
 Coordination et suivi de la mise en œuvre des actions à la PN Academy 

 
 
2019 à 2022 AGENT D’ADMINISTRATION A CFIR CONSULTING 
 

• Assurer le suivi administratif  
• Contrôler les différents documents administratifs  
• Encadrer et superviser l’équipe administrative 
• Elaborer et rédiger les rapports mensuels 
• Veiller à l’animation de la communication interne 
• Suivi hiérarchique des dépenses  
• Préparation de la présentation des bilans hebdomadaires  
• Coordination et suivi de la mise en œuvre des actions  

 
 



2018 AGENT RECENSEUR RNA / MINISTÈRE DE L’AGRICULTURE 
 

• Collecter les informations concernant les activités agricoles que mènent les 
paysans dans les zones rurales 

 
 
 

2017 GRAPHISTE FREELANCE / À MON PROPRE COMPTE 
 

• Effectuer des créations graphiques pour animer les page Facebook et autres 
(LOGOS / AFFICHES / FLYERS / COVER etc.) 

 
 

2016 ASSISTANT CHEF SERVICE COMMERCIAL / LES JUMELLES HT MULTIMEDIA 
 

• Elaboration des plans de communication pour les entreprises qui veulent faire 
une campagne publicitaire pour leurs produits 
• Rédaction des médias planning pour la diffusion des spots publicitaires 
• Réalisation des piges médias : radio ou télévision dans le cadre des campagnes 
publicitaires pour nos différents clients 
• Prospection de certaines entreprises pour leur proposer nos différents 
produits 
• Synopsis pour la réalisation des spots (télévision et radio) 

 
 
 

AUTRES INFORMATIONS 
 

Langues : Français et connaissances de base en anglais 
Logiciels : Word, Excel, Powerpoint et Adobe (Photoshop, 
Illustrator, InDesign)  
 Permis : Permis de conduire catégorie B 
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