CONTACT

5 Chemin de la Morniéere

79160 St Maixent de
Beugné

Tel : 06.62.11.11.85

Mail : l.perez@hotmail.fr

INFOS

Je m'appelle Laurence
Perez, j'ai 45 ans. Je suis
mariée et j'ai 2 enfants.

Permis B avec voiture
personnelle

FORMATION

2000 Baccalauréat STT
option Secrétariat

1998 BEP Comptabilité

LAURENCE
PEREZ

Secrétaire Administrative

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Assistance Santé Domicile

05/2023-08 /2023~ Secrétaire

Accueil physique et téléphonique, gestion
administrative des dossiers patients, gestion des
taches administratives pour 'équipe commerciale

Raynaud Imprimeurs
05/2014-04,/2023- Secrétaire Administrative

Gestion des expéditions, gestion des appels entrants et
accueil physique, création de courriers, tableaux de
suivi de commande

Concession FORD
06,/2011-02 /2013 - Secrétaire de services

Accueil physique et téléphonique, facturation,
encaissement, gestion complete de l'activité Ford Rent,
gestion des dossiers assurances

SMIP

10/2010-02 /2011 - Technicienne Administrative
Gestion administrative de dossiers clients en appels
sortants

Centre des Finances Publiques
06,/2010-07/2010 - Agent administratif
Accueil physique et téléphonique

Sécurité Sociale de Niort
03/2010-06 /2010 - Agent administratif
Saisie des feuilles de soins papiers



