A la recherche d’'un stage de fin d'études en L3
Sciences de gestion
de minimum 8 semaines a partir du 15 avril 2024

DOMAINES DE COMPETENCES

Gestion et management :

Marketing, finance, droit et fiscalité des affaires

Gestion de production, qualité

Gestion de projet

Comptabilité, audit et contréle de gestion

Management des organisations, management des ressources humaines,

COORDONN E ES management public, management logistique Systemes d'information,
informatique.
Problemes contemporains des organisations
D 06.51.96.28.67 Responsabilité sociétale des entreprises

Enquétes qualitatives et quantitatives

>< guillaume.champlon33@gmail.com .
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

@ Montbazon 37250
Assistant administratif | ALLIANZ [Janvier 2020
“ Permis B. véhiculé Stage de 1ere année de DUT GEA

Accueil téléphonique et physique et accompagnement des clients.
Participation a la relance et le suivi des dossiers.

LANGUES Gestion électronique des documents (enregistrement des contrats).
Saisie des atouts fidélités sur lintranet d'ALLIANZ. Rédaction puis envoi du texte d'information aux
Anglais B2 el
Elaboration d'un livret d'accueil, d'un planning et d'une fiche de poste pour une nouvelle
Espagnol B .
. - collaboratrice.
Japonnais Initiation o o .
Participation aux réunions de travail.
Utilisation du logiciel interne LAGON : enregistrement des taches effectuées ; vérification des
sinistres en cours ; création de fiches clients pour les nouveaux clients et les clients potentiels.
FORMATION Installation d'un nouveau logiciel déployé au sein d'ALLIANZ.

Licence parcours sciences de gestion (IAE tours)

2021-2004 Assistant administratif IDC Partners lAvril a juillet 2019

Création d'une base de donnée sous Access,

Mise en place des bureaux pour I'accueil des nouveaux salariés
Suivi et archivage de factures de dépenses courantes
Rédaction de la charte informatique

mise en place de l'affichage obligatoire

Recherche de nouveaux locaux

lere année Licence d'économie (université de Tours)
2020-2021

1ere année DUT GEA (IUT de Tours) 2019-2020

Tere année BTS SI0 (Lycée Grand Air, Arcachon)
2018-2019 Mondial Relay - Cestas (33) Mars 2019
BAC STMG options gestion finance obtenu avec
mention bien

tri de colis

BUREAUTIQUE

Suite office (depuis 4 ans)

CENTRES D'INTERETS

Jeux vidéo, musique, , bricolage et mécanique, Initiation au logiciel SAGE
gestion de patrimoine (bourse) Notion de base sur ACCESS
Rugby pendant 4 ans (licencié), athlétisme pendant 2

ans (licencié), taekwando pendant 2 ans (licencié),

randonné, musculation



