Marie-Christine
FALGARONE

ASSISTANTE COMMERCIALE
ET ADMINISTRATIVE

I =S=E 1N
L 06 18 84 91 68

\ N~ falga.meefree.fr Assistante de gestion expérimentée
5 avec une expertise en commercial,
\ P7I\N 9 rue de miré
1 '}ﬁ un 27510 Ballan-Miré administrif et comptabilité.
- allan-Mir
Capable de gérer efficacement les
tédches administratives quotidiennes
EXPERIENCES et de soutenir la direction dans

['optimisation des opérations.
ASSISTANCE COMMERCIALE | ELSIL-VDLE (37)
2017-2024
Gestion des commandes, relation client, facturation, logistique, et reporting pour
optimiser les processus ADV et garantir la satisfaction client.

FORMATIONS

Interface avec les clients et les services internes de 'entreprise.

CO-GERANTE ET ASSISTANTE DE GESTION | ARLYS (37) TITRE PROFESSIONNEL DE
2000-2016
COMPTABLE GESTIONNAIRE

Entreprise familiale et artisanale de fabrication de canapé gérée avec mon conjoint.
Gestion commerciale : achats, planning production, organisation de salons, ADV. 2017

Gestion comptable : factures achats et ventes, réglements, suivi banques, déclaration

MAITRISE DE LANGUES
ETRANGERES APPLIQUEES
ANGLAIS-ITALIEN

TVA, préparation du bilan, élaboration du budget, tenue du tableau de bord.

Gestion administrative : relations avec les organismes fiscaux et sociaux.

ASSISTANTE COMMERCIALE | NOVAMONT FRANCE (92) 120

1991-1997

Participation & la création et développement de la filiere biocarburant. DIPLOME DE LA CHAMBRE DE

Organisation des achats/ventes, planning de la production et des livraisons, gestion COMMERCE FRANCO-

commerciale. ITALIENNE DE PARIS
1988

ASSISTANTE DE DIRECTION | MONTEDISON FRANCE (75)
1989-1991

Assistante de la responsable communication: traduction anglais et italien, journal

BACCALAUREAT SERIE D

interne, gestion d'annuaires et organisation de salons. 1984
COMPETENCES LANGUES

e Pack Office e Autonome et polyvalente Anglais

e Logiciels CIEL, CEGID et SAGE ¢ Rigoureuse et organisée Niveau professionnel

e Suivi de la relation client o Esprit de synthése et d'équipe

e Gestion des commandes e Grande faculté d'adaptation Igﬁllen
ilingue

o Aide comptable e Sens du service et du contact 9

LOISIRS JOGGING | VOYAGES | JARDINAGE | BENEVOLE ASSOCIATIONS,FALGA'VAN ET HH7



